BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC DUQC HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 115 /QDP-DHN Ha Néi, ngay A thang § nam 2013
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Quin Iy hoat dong thong tin, tuyén truyeén, quang cao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC DUQC

Can ctr Quyét dinh s6 828/BYT-QD ngay 29/9/1961 ctia B6 Y té vé viée
thanh 1ap Truong Dai hoc Dugc Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh s§ 652/QD-BYT ngiy 25/2/2009 ctia BO Y té vé viéc
ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Duge Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Truong phong T chire can bd,

QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan Iy hoat dong
thong tin, tuyén truyen, quang cao cua Truong Dai hoc Dugc Ha Noi.

Pidu 2: Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 600/Qb-DHN ngay
30/12/2010 cua Hi€u trudng Trudng Dai hoc Duge Ha Néi vé vige ban hanh
Quy ché Quan 1y hoat dong thong tin, tuyén truyén, quang céo trong Truong Dai
hoc Duoc Ha Noi va c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3: Cac 6ng (ba) Trudng cac don vi, cac td chitc doan thé, cong chir,
vién chirc va ngudi lao dong Truong Pai hoc Duge Ha Noi chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Luu: TCCB; HCTH.

A;J'\:x~\:§:;——€5;£;; i
‘Nguyen Dang Hoa



‘ BOY TE ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
QUAN LY HOAT DONG THONG TIN, TUYEN TRUYEN, QUANG CAO
CUA TRUONG DAIHOC DUQC HA NOI
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 H{3 /OP-DHN ngay || thing & nam 2013
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Duoc Ha Noi)

} Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Bleu 1. Pbi twong va pham vi didu chinh
. Quy ché nay quy dinh v& quan 1y hoat dong thong tin, tuyén truyén, quang
cdo cua Truong Dai hoc Duge Ha Noi (sau day goi tat 1a Truong).

2. Moi hoat dong thong tin, tuyén truyén, quang céo ciia cac td chirc, ca nhan
trong pham vi Trudng va trén cdc phwong tién thong tin clia Truong déu chiu su
diéu chinh cua Quy ché nay.

Diéu 2. Hoat dong thong tin, tuyén truyén, quang cio

Hoat dong théng tin, tuyén truyén, quang cdo (sau day goi tit 13 hoat dong
thong tin) ctia Truong bao gom:

1. Trang thong tin dién tir (Website), thu dién tir (e-mail) cua Trudng;

2. Tap chi, ban tin, bang tin cia Truong;

3. Thong cdo béo chi, tra 1&i phong van nhiing van d& thugc chire nang, nhiém
vu cua Truong;

4. Bang ron, &p phich;

5. Phim, anh ghi lai cac su kién hoat dong cta Truong;

6. Quang cdo, gidi thiéu, tu van, nhu cu tuyén dung, tuyén sinh dao tao, bdi
dudng, ...

Piéu 3. Noi dung, hinh thirc va thoi han thong tin

1. Noi dung théng tin phai dam bao phuc vu cho muc tiéu tuyén truyén nhiém
vu chinh tri cia Bang, Nha nudc, BO 'Y té, Bo Gido duc & DPao tao va cua Trudng,
cb dong, quang ba, trao ddi, pho blen thong tin trong cdng chure, vién churc, nguoi
lao dong (sau day goi chung va viét tat [a CCVC) va nguoi hoc vi sy phat trién cua
Truong va xa hoi.

2. Khi cung cép thong tin khong duoc dé 16 cac thong tin thudc danh muc cén
bao mat, nhing thong tin vé cong viéc nhay cam dang giai quyet chua c6 két luan.

3. Hinh thirc thong tin phai dam béao tinh thim my, thudn phong, my tuc, van
héa va khong vi pham céc quy dinh cua phap luat. ‘

4. NoOi dung, hinh thirc, thoi han treo bang ron, ap phich (bao gom céa ¢ khu ndi
trii) phai dugce Hiéu trudng hodc Phé Hi¢u trudng phu tradch mang cOng tac duyét.

5. Bang tin chi dua nhitng thong tin hoat dong ndi bd tung linh vuc cua
Truong.

6. Ngudi phat ngdn cia Trudng: ndi dung thong cdo bdo chi hodc tra 101 phong
van nhirng van dé thudc chirc nang va nhiém vu ctia Truong do Nguoi ding dau +, #



nha truong hodc ngudi dugc Nguoi ding dau nha truong y quyén phat ngon. Ddi
voi cac doan thé: do Ngu’(n dung dau doan thé quy dinh.

7. Noi dung Tap chi va cac Bén tin cua Trudong tuan theo quy dinh trong gidy
phép ctia Bo Thong tin va Truyén théng hodc co quan cap phép c6 tham quyén.

8. NOi dung, thoi han dua va luu thong tin trén Website cta Truong theo quy
dinh cu thé tai Quy ché nay.

) ) Chuong I°I . ) .
HOAT DONG, SU DUNG THU DIEN TU VA WEBSITE CUA TRUONG

Muc I
THU DIEN TU (E-MAIL)

Piéu 4. Thiét l1ap va cung cap hop thw dién ti

1. Nha trudng thiét lap hé thong thu dién tir va cung cdp mién phi hop thu dién
t (dia chi va khong gian luu trit) cho céc don vi truc thude, CCVC, nguoi hoc
theo quy dinhcuaBO Y té, Bo Gido duc va Dao tao.

2. Mot ca nhan ¢6 thé quan ly nhiéu hop thu dién tir: hop thu ca nhan, hop thu
theo chire vu, hdp thu theo don vi.

Piéu 5. Sir dung thw dién ti trong cong tac hanh chinh, diéu hanh

1. CCVC, ngudi hoc phai ding hop thu dién tit theo tén mién cua Truong da
duoc cung cép dé giao dich chinh thirc trong cong tac, hoc tap.

2. Can b0 dugc giao quan ly céc hdp thu dién tir ctia don vi c6 trdch nhiém
thuong xuyén kiém tra, xtt Iy thong tin.

3. Ngudi nhéan thu ¢6 trach nhiém xéc nhén lai viéc nhan thu véi nguodi giri qua
e-mail hodc cac hinh thirc lién lac khac.

4. Vian ban duoc chuyén qua hé thng thu dién tir theo ding quy dinh cta phap
luat, duge dam bao xac thuc co6 gia tri phap ly tuong dwong v&i van ban gidy trong
giao dich va c¢6 thé khong phai giri thém vin ban gidy.

5. Noi dung gtri, nhan thong tin hanh chinh, diéu hanh qua hé théng thu dién tu
bao gdm:

a) Lich cong téc;

b) Tai liéu trao dbi phuc vu cong viéc, cac cudc hop;

¢) Vin ban giri dén nhitng co quan dé biét, dé bdo céo;

d) Gui, nhan cac loai van ban: thu moi, céng van, bdo céo cac cép, cac thong
tin chi dao, diéu hanh cta lanh dao Trudng, cac thong béo ..

¢) Thong tin trao ddi voi dbi tac nudc ngoai vé noi dung, chuong trinh hop tac
cua Truong

Piéu 6. Sir dung thw dién tir trong cong tac dao tao

Noi dung guiri, nhén thong tin dao tao qua hé théng thu dién tir:

1. Céc don vi (b6 modn, phong ban) gui cac thong tin, thong bdo, tai liéu cho
giang vién, nguoi hoc.

2. Trao ddi thong tin glua giang vién, can bd quan ly va ngudi hoc.

3. Tham do, ldy y kién vé chuong trinh dao tao, hoat dong dao tao va cac ndi
dung khéc sau khi nguoi hoc t6t nghiép. \}




Piéu 7. Cong tac an ninh, an toan thong tin khi st dung thw di¢n tir

1. Trong qué trinh st dung hé théng thu dién tir phai tudn thu cac quy dinh vé
an ninh, an toan, bao mat.

2. Khong dugce gui thu rac.

3. Khdng dugc co tinh phat tan thu, chuyén tiép thu rac, thu c6 noi dung van
hoa doi truy, chong pha Dang, Nha nuéc, kich dong bao luc va chién tranh, giy
chia r& doan két dan toc, ton gido va ndi bd, don thu ¢ noi dung khong xac thuc,
bbi x4u Tru'ong

4. Khi c6 hién tugng gdy rbi, lam mét an ninh, an toan thong tin trén mang can
théng bao ngay cho Ban Giam hiéu, phong Cong nghé thong tin biét dé xu Iy kip
thoi.

Muyc IT
TRANG THONG TIN PIEN U (WEBSITE)

Piéu 8. Chirc niing, nhiém vu va cac thanh phin ciia Website Truwong

1. Chire nang: Website 13 phuong tién quan trong dé Truong thé hién ning luc,
trach nhiém cong khai thong tin d6i véi x3 hoi va chiu trach nhiém phép 1y trudce
phap luét.

2. Nhiém vu:

a) Cong b cong khai, déy du, chinh xac, cdp nhét kip thoi cac thong tin cia
Truodng.

b) Xay dung mdi quan hé truc tuyén giira Truong voi céc td chire, ¢4 nhan trong
nudc va quc té theo quy dinh ctia phap luat.

3. Website Truong gdm 2 trang: tiéng Viét va tiéng Anh. Trong trang tiéng Viét
c6 phén truy cap tr do va phéan ndi bd truy cép qua tai khoan duge cip.

Piéu 9. Quan Iy Website ‘

1. Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap Ban bién tdp Website gdm Trudng ban (la
Hiéu trudng), cac Pho Trudng ban (la cac Pho Hiéu tru(mg) thudng truc Ban bién
tap (1a Truong phong Cong tac chinh tri), cac bién tép vién (la Ngucn dimg dau
mot s& don vi va td chirc chinh trj x& hoi thude Trudong) va quéan tri vién hé thdng
(1& Trudng phong Cong nghé thdng tin).

2. Nhiém vu cta Ban bién tdp Website:

a) Xay dung quy dinh vé hoat dong va cung cép thong tin, dit liéu cua cac don
vi trong Trudmg; chi dao, don dbc cac don vi cung cép thong tin va dir lidu; ra soat,
kiém tra, cap nhat bd sung thong tin; dam bao hoat dong Website tudn thu cac quy
dinh cua phap ludt vé quan ly thong tin trén mang Internet va khéng dugc thuc
hién cac hanh vi bi nghiém cam khi tham gia, sir dung dich vu Internet.

b) Bién tép, xtr ly thong tin cta cac chuyén muc va chuyén dé;

c) Tong hop v kién ddng gop clia nguoi truy cap; td chirc trao dbi, thao luan
trén dién dan cia Website; )

d) Gui tin, bai, dir liéu cua Truong vé Website ciia BO Y t€, Bo Gido duc va
Dao tao va cac co quan, don vi khac c6 lién quan theo quy dinh; cép nhét va tuyén
truyén cac thong tin chuyén dé hitu ich cho Truong tir Website ctia Bo Y té, Bo
Gido duc va Dao tao va cac Website khac dugce phép khai thac thong tin. ‘L’?/




3. Nhi¢ém vu cua Truong Ban bién tap:

a) bam bdo van hanh, hoat dong cua Website; chiu trach nhi¢m trugc Bo
trudng Bo Y té va trudc phap luét vé moi hoat dong cua Website;

b) Phan cong nhiém vu cho thanh vién Ban bién tép;

¢) Toan quyén chinh sira thong tin, dir liéu dwa 1én Website trong trudng hop
can thiét.

d) Truc tiép chi dao, don dbc, duy¢&t noi dung thong tin cac linh vuc thudc thim
quyén cua Hiéu trudong theo Quyét dinh phan cong cong viée cua Hidu trudng va
cac Pho Hiéu trudng.

4. Nhiém vu cua Ph6 Trudng ban bién tép:

a) Diéu hanh hoat dong cua Ban bién tdp va van hanh Website khi dugc Trudng
Ban bién tap uy quyén;

b) Truc tiép chi dao, dén dbc, duyét ndi dung thong tin, dir lidu thude linh vuc
duoc giao phu trach theo Quyét dinh phan cong cong viéc cia Hiéu trudng va cac
Phé Hiéu trudng.

5. Nhiém vu cda bién tdp vién: chiu trach nhi€ém chinh stra ndi dung thong tin,
dir liéu cac chuyén muc thudc linh vyc cong viéc duge Truong Ban bién tdp phan
cong do can bd thude quyen quan ly cung cap; chiu trach nhiém truéc Trudng Ban
bién tap vé chat luong, sd luong thong tin, dit liéu cac chuyén muc, chuyén dé
duoc giao.

6. Nhiém vu clia quan tri vién hé théng (admin): thiét ké, xay dung va quan tri
Website, bao gom:

a) Pang ky va quan ly tén mién;

b) Quan Iy may chu chira Website;

¢) Phén cép, phan quyén, tao tai khoan, tao mat khau;

d) Trlen khai bién phdp an toan, an ninh, dam bao toc d6 va d6 on dinh cla
duong truyén;

d) Thay d01 bd sung, cai dit cac chuyén muc, bao tri hé thong k¥ thuat, dam
bao cac phin mém quan tri hé thong hoat dong 6 6n dinh va an toan;

¢) Duy tri hoat dong mang 24/24 gid tht ca cac ngdy trong nim;

f) HO trg cic bién tap vién va nhom bién dich trang Website tiéng Anh thuc
hién bién tap cac chuyén muc, chuyén dé dugc giao.

7. Nhiém vu ctia Thuong trire Ban bién tap:

a) Giup Truéng Ban bién tap kiém tra, didu chinh, bé sung, dua va luu trit
thong tin, dit lidu;

b) Theo doi, don déc, tong hop viéc dua tin theo quy dinh; bdo cdo dinh ky
hang thang vé hoat dong ctia Website;

¢) Xéc nhan, trinh Ban Giam hi¢u duyét chi tra nhuén but (néu co);

d) Chuén bi va gitp Trudng Ban bién tap td chirc cac cudc hop Ban bién tap;

e) Thuc hién c4c nhiém vy khac do Trudng Ban bién tap phan cong.

8. Nhém bién dich trang tiéng Anh: do by mon Ngoai ngit dam nhan. Thanh
phan ctia nhém do Truéng Ban bién tép chi dinh, trong d6 Truéng nhom 1a Nguoi
dung dau bé mon Ngoai ngit.

Nhom bién dich trang Website tiéng Anh c6 nhiém vu:

- Bién dich mét s§ chuyén muc trang tiéng Viét sang tiéng Anh khi duoc
Truong Ban bién tap hodc Pho Trudng ban bién tdp phé duyét truc tiép hay do
Thuong tryc Ban bién tap chuyén dén; \30
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- Viét bai cho trang tiéng Anh theo yéu cu ctia Truéng Ban bién tap;
- Giang vién ‘tham gia nhém bién djch, tiy theo n¢i dung bai duoc quy déi ra
gi0 chuan d€ mién trir vao s6 gid nghién ciru khoa hoc ma giang vién d6 phai thuc

hién theo quy dinh.
bieu 10. Ngi dung, pham vi va don vi chiu trich nhiém thong tin trén
Website
o o s Pon vi/ca nhan Ghi
STT N§i dung, phgm vi thong tin chju tréch nhiém ol

1 | Théng tin chung vé té chirc, hanh chinh:

1.1 | Théng tin gidi thiéu vé td chirc, chirc
ndng, nhiém vy, quyén han cuaa
Truong va tung don vi thudc
Trudng, bao gdm:
- Sir mang va tam nhin cia Truong | Truong phong Khéo thi va

Kiém dinh chét lwong
i (KT&KDCL)
- So do co cép to chirc, chirc ning,
ih(ljcﬁt %?L’rg;gen han: Tfu’("mg phong ,Té chﬁc’gén
+ Ciia don Vi bd (:FCCP,)) phoi hgp voi
- Danh sach can bd, vién chic cac Truong cac don v
don vi thugc Truong (chirc vu, chirc
danh hoc ham, hoc vi)
- Tém luge qud trinh hinh thanh va . . A ,
phat trién: Tr}rcmg .phoAp.g Cong, tac
+ Cia Truong chinh tri I?hm hgp.vm
+ Ctia don vi Trudng cac don vi
- Ho va tén, chirc vu, dién thoai, dia
chi hop thu dién tir chinh thic,
nhiém vu dam nhiém:
+ Ctia Lanh dao Truong
+ Cuaa Lanh dao cac don vi
- Théng tin giao dich: dia chi, dién | Truéng phong Hanh chinh
thoai, s6 fax, dia chi hop thu dién tir | tong hop (HCTH)
chinh thirc dé giao dich va tiép nhén
thong tin:
+ Cua Truong
+ Cua don vi
- Lich cong téc, lich giang, lich truc:
+ Cua Trudng Truéng phong HCTH
+ Caa don vi Trudng cac don vi
1.2 | Cac van ban cta Truong c6 noi nhan | Cac don vi gii vé phong

la Website

Cong nghé thong tin qua hop
thu: pentt@hup.edu.vn
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Théng tin vé thu tuc hanh chinh, bao
gom:

- Thong bao danh muc cac dich vu
true tuyén dang thuce hién

Céc don vi lién quan chuyén
Thuong truc Ban bién tép

- Quy trinh, thu tuc, hd so, noi tiép
nhén, tén va thong tin giao dich cua
nguoi tryce tlep xir Iy ho so, thoi han
phai gidi quyet phi va 1€ phi (neu co)

Céc don vi lién quan chuyén
Thuong truc Ban bién tap

1.4

Théng tin tuyén truyén, phd bién,
huéng dan thuc hién phap luat, ché
do, chinh sach, quy hoach, quy ché,
quy dinh cta Nha nudc, ctia Truong

Céc don vi lién quan chuyén
Thuong truc Ban bién tép

1.5

Théng tin ldy y kién dong gop cua td
chirc, ca nhan:

- Danh sach cac van dé xin y kién;

- N6i dung van dé Xin y kién;

- Dia chi e-mail tlep nhén goép y va
thoi han tiép nhan y kién

Céc don vi lién quan chuyén
Thuong truc Ban bién tép

Théng tin vé cong tdc dao tao:

Chuong trinh, muc ti€u dao tao

Trudng cac phong: Dao tao,
Sau dai hoc

o

Cac mon hoc cua ting khoa hoc,
chuyén nganh: gidng vién giang day,
giang vién huéng dan, muc tiéu mon
hoc, ndi dung va lich trinh giang day,
tai licu tham khdo, phuong phap
danh gia chét luong hoc tap

Trudng cac b mon

2.3

Chi tiéu dao tao cho cac hé, cac loai
hinh dao tao cua trudng

Trudng cac phong: Dao tao,
Sau dai hoc

2.4

Chat luong gido duc thuc té&: sb
luong nguoi hoc ¢ céac trinh d§ dao
tao, hé dao tao va chuyén nganh dao
tao, két qua tot nghiép, ty 1€ c6 viéc
lam sau 1 ndm ra truong.

Truéng phong KT&KDCL

Tra cieu thong tin thi va két qua hoc tdp ciia ngwoi hoc:

Lich thi

Trudng cac phong: Dao tao,
Sau dai hoc

K

Két qua thi mon hoc theo 16p, khoa,
bd mdn hodc qua tai khodn truy cép
tuy theo tinh chat cta ky thi

Trudng cac phong: Dao tao,
Sau dai hoc

Truy
cap qua
tai khodn

3.3

Két qua hoc tép hoc ky, ndm hoc

Trudng céc phong: Dao tao,
Sau dai hoc

Truy
cap qua
tai khoan

34

Két qua rén luyén, khen thu’(mg, ky
lut, ngimg hoc, thoi hoc, vao hoc
tiép cua sinh vién

Trudéng phong Quan ly sinh
vién (QLSV)

Truy
cap qua

tai khoan,

s\f




B 1 Ké hoach cdng tac gido duc chinh tri

chinh tr1

Truéng phong Cong tac

l

4 Thong tin Ve thi tuyén sinh:

4.1 | Déi tuong tuyén sinh, tén nganh va )
chi tiéu, lich thi, dia diém, 1& phi, hoc |
phi va cdc diéu kién du thi khac Trudng cic phong: Dao tao; |

4.2 | Danh sach tring tuyén Sau dai hoc |

4.3 | Cac thong tin khic theo quy dinh cua

| B6 Gido duc va Paotao, B0 Y té 1 ;

3 Théng tin vé dio tao trinh do thac si, chuyén khoa I:

5.1 |Danh muc chuyén nganh va ma
nganh

5.2 1\vhen giam thong ké dao tao qua céc Prudig phiing: S i Iy
nam

53 Co s¢ dir liéu cac luén van cao hoc
dé tra ciru 1

6 Thong tin vé dio tao trinh dp tién si, chuyén khoa II: !

6.1 | Danh muc chuyén nganh va ma
nganh

6.2 | Nién giam théng ké dao tao qua céc
nam N

6.3 Danh muc cac dé tai ludn an dang f
thuc hién: tén d€ tai lugn én, de
cuong nghién clru |

6.5 | Danh muc cac luan an sau khi bao
\’/é c§p~co S(’J':Kcéng Pé t?m té} lu’én Truéng phong Sau dai hoe
an, nhitng diém mo&i cua ludn an,
toan van luadn én, ngay bdo v¢, dia
diém bao vé, y kién gop ¥. nhan xét
(néu co) ctia ngudi doc Website l

6.6 | Cac luin an da duoc bao vé€ thanh i
cong; bang tra ctru ludn an theo tén
nganh, tén dé tai, tén ngudi hudng
dan va tom tat nhiing diém méi cua |
luan én i

7 | Théng tin vé dpi ngii nha gido, cdn bg qudn ly: |

7.1 |Sb lugng, chirc danh, hoc ham, hoc
vi, danh hiéu Nha gido Nhan dan, | Truéng phong TCCB
Nha gido uu tu ... cua truong

7.2 | Ly lich khoa hoc ctia giang vién: ho

va tén, anh, tudi, thAm nién giang
day, chuc danh, trinh d¢ chuyén
mon, cong trinh khoa hoc, cac bai
bao dang trong nudc va quoc té,
théng tin v€ hoc vién huong dan bao
v€é thanh cong thac si, tién si

Truong cac don vi
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Giéng vién, can by quan ly va nhan
vién dugc dao tao, bdi dudng trong
ndm hoc (sé luong, hinh thirc, noi
dung, trinh d9, thoi gian dao tao, boi
dudng).

7.4

Théng tin vé bd nhiém, tuyén dung,
ning luong, dao tao boi dudng cén
b0, thi dua khen thuong, quan su dia
phuong...

Truong phong TCCB

Thong tin vé cong tac nghién ciru khoa hoc, chuyen giao cong nghé, sdin

xudt thir va tw vin:

8.1

Danh muc du 4n hodc nhiém vu khoa
hoc cong nghé trong 5 nam gan day
nhit, ngum chu tri va céac thanh vién
tham gia, dbi tac trong nudc va qudc
té, thoi gian va kinh phi thuc hién

8.2

Ho1 nghi, hoi thao khoa hoc trong
Truong, bd mon: tén dé tai, thoi
gian, dia diém, muc dich, chuong
trinh hoi nghi hdi thao

8.3

Danh sach dé tai khoa hoc cong nghé
cac cip dang thuc hién

8.4

Céc vin ban huéng dan cong téc
nghién ciru khoa hoc, chuyén giao
cong nghé

8.5

Cac thong tin hoat dong lién quan
dén nghién ctu khoa hoc, chuyén
giao cong nghé, san xuat thir nghiém

8.6

Cac thong tin vé hoat dong nghién
ctru khoa hoc cuia ngudi hoc

Truéng phong Quan ly khoa
hoc (QLKH)

Truy cap
qua tai
khoan

Thong tin vé thu vién sdach va thw vién hoc liéu dién tir:

Giao trinh, tai liéu tham khao do bo
mon, Truong bién soan: tén gido
trinh, tai liéu (ké ca gido trinh dién
tir), nam xuét ban
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Trang thong tin tra ctru tim kiém
gido trinh, sach tham khao va theo
ddi mugn, tra sach cua thu vién; gioi
thidu vé thu vién séch, théng ké sb
dau séch, chung loai, sach tiéng Viét
va ngoai ngit, cac tap chi va 4n pham
khac
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Trang thu vién toan van gido trinh
dién tr

9.4

Nguodn hoc li¢u mé gdm céc bai trinh
chiéu, cac tai li€u tham khao, bai

Trudéng Thu vién

Truy cép
qua tai
khoan

Truy cép
qua tai
khoan




huéng dan thi nghiém, huéng dan
lam bdo cao thuc tdp, cac bai thi
nghiém &o..

9.5

G161 thiéu duong lién két den cac thu
vién phan mém ma nguon mo, céc
phén mém tién ich mién phi hoac ¢6
ban quyén dé sinh vién tii vé su
dung
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Thong tin vé cong tdc ké hoach, tai c

hinh va dau thau, duw dn:

10.1

Cong khai thu, chi tai chinh theo quy
dmh cua Bo Gido duc va Dao tao, Bo
Y te

10.2

Théng tin vé mirc thu hoc phi, kinh
phi dao tao va cac khoan thu khac
cho tirng nam hoc va du kién ca khéa
hoc; chinh sach hoc bong va két qua
thuc hién timg ndm hoc; cac nguodn
thu tir cac hop déng dio tao, nghién
ctru khoa hoc, chuyen giao cong
ngh¢, san Xuat tu van va cdc nguodn
thu hgp phép khac

Trudng phong Tai chinh ké
toan (TCKT)

10.3

Thong tin vé du 4n, hang muc dau tu,
danh sach dy 4n, hang muc dang
chuan bi dau tu, dang trién khai, da
hoan tit (tén du 4n, muc tiéu chinh,
linh vuc chuyén mén, loai du 4an, thoi
gian thuc hién, loai hinh tai tro, nha
tai tro, tinh hinh thuc hién)

Truong phong Quan tri

10.4

Thong tin vé két qua ddu thau mua
sdm tai san cb dinh va danh muc tai
san c¢b dinh giao cho céac don vi su
dung

Truodng cac phong: Quan tri,
Vat tu — TTB; Cong ngh¢
TT
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Thong tin Vé co' G vit cht:

11.1

S6 lugng va dién tich giang duong,
phong hoc, phong thi nghiém, xudng
thuc hanh

Trudng phong Quan tri

112

Thong tin vé ky tic xa: qu§ phong o,
dia diém, diéu kién dang ky, gia thué
(néu ¢6), ndi quy ky tic xa

Truéng Ban quan ly Khu noi
tru

11.3

Danh muc mot so thiét bi hién dai

Truong phong Vat tu -TTB

huc vu dao tao, nghién clru khoa hoc.
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Théng tin vé hoat dpng hé tro hoc tdp va sinh hoat:

12,1

Tu van viéc lam, hudng nghiép

Truong phong QLSV, Bi thu
Doan Thanh nién, Chu tich

Hoi Sinh vién




Hoc bong, tin dung vay von va céc
dich vu ho trg khac ..

Trudng phong QLSV

Thong tin kiém dinh chat lwong dao

tao:

Ké hoach dam bao chat lugng gido
duc

Thong tin vé ty danh gia va béo cio
tu danh gia

K¢t luan ctia doan dénh gid ngoai

Chung nhén dat tiéu chuan kiém
dinh chat lugng gido duc

Trudng phong KT&KDCL

Hom thu dam béo chat lugng.

Théng tin vé thanh tra giam sat dao
tao, thanh tra thi

Cdc théng tin khdc:

Théng tin vé cong ngh¢ gido duc,
hoc dién tir, t6 chirc hoc, hop va
thuyet trinh qua Website: tuy theo
diéu kién, nha truong sé& trién khai
cac hoat dong nhu dao tao truc
tuyén; giao ban, hop véi céc té chirc
trong nudc va nudc ngoai; tham gia
Hoi dbng bao vé luan 4n, luan van
qua mang dbi voi cac thanh vién &
.G

Ban Giam hiéu

14.2

Thong tin vé hoat dong cua céc to
chirc Dang, Cong doan, Poan Thanh
nién, Ho1 sinh vién, Hoi Cuu gido
chic

Nguoi ding dau cac td chirc
chinh tr1 x3 hoi

14.3

Théng céo bao chi, tra 101 phong van,
phat ngdn chinh thire cua Truong;

Ngudi ding dau nha truong
hodc nguoi duoc Nguoi
ding dau nha trudng Uy
quyén

14.4

Thong tin quang cdo

Ban Giam hiéu

14.5

Thong tin hoat dong cua Trung tam
DI&ADR Quoc gia

Giam doc Trung tdm
DI&ADR Quoéc gia

14.6

Thong tin vé hoat dong cua Vién
cong nghé Dugc phdm Qudc gia

Vién trudng Vién cong nghe
Dugc pham Quéc gia

14.7

Thong tin v€ sinh trdt tu ndi vy, bao
v¢ strc khoé, phong chong dich bénh

Truéng Tram Y té

14.8

Tap chi Nghién ciru dugc va thong
tin thudc (phién ban dién tir)

Téng bién tap

14.9

Thong tin vé sinh phong chdng chay
nd, an toan lao dong

Trudng ban phong chdng
chdy nod, an toan lao dong

14.10

Cac hoat dong hop tac quc té

Trudng phong Hop tac quoc
te
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Diéu 11. Hinh thirc cung cip thong tin trén Website

1. Phong chir thong tin trén Website: str dung phong chit tiéng Viét ciia bd ma
Unicode theo tidu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001, phéng chit Times New
Roman.

2. Khi dang tai lai thong tin trén Website ciia Trudong phai ghi 18 ngudn gdc
théng tin trich dan.

3. Truong cac don vi la thanh vién Ban bién tap c6 trach nhiém bién tap lai
thong tin, dir liéu do CCVC thude quyén hodc don vi phdi hop cung cip va phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua thong tin d6. Thong tin, dt lieu duoc gui vé
Ban bién tép, sau d6 duoc chuyén vé Thuong truc Ban bién tap qua hdp thu dién tu
theo chuyén muc.

4. Truong ban, Phé Truong ban bién tap co trach nhiém thuong xuyén kiém tra
thong tin duge dang tai trén Website, néu co vén dé can khic phuc thi chi dao thuc
hién ngay.

Pidu 12. Thoi gian cip nhat thong tin, dit li¢u trén Website

Thong tin, dit liéu trén Website phai dugc cung cép va cap nhat kip thoi:

1. Pbi véi cac van ban hanh chinh, diéu hanh: cong bd ngay sau khi ky, dong
ddu ban hanh; cham nhét 13 1,5 ngay lam viéc sau khi dong dau phét hanh.

2. Dbi voi tin tac, su kién: chdm nhat 3 ngdy lam viéc sau khi dién ra hoat
dong, su kién.

3. Pbi vai viéc chuyén va tra 101 cc thong tin nhin qua Website: bd phan, don
vi 6 trach nhiém hoan tat tra 101, chuyén theo dia chi trong thoi han yéu cau hoic
trong vong 3 ngay lam viéc voi thong tin khong yéu cau thoi han.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac don vi thuje Truong

1. Cac by mon, phong Dao tao, phong Sau dai hoc, phong Quan ly sinh vién,
phong Hop tac qubc té, Cong doan, Doan Thanh ni€n, Hoi Sinh vién chiu trach
nhiém vé thong tin trén phan bang tin dugc giao.

2. Phong Cong téc chinh tri chiu trach nhiém quén ly nhiing hoat dong thong tin
lién quan dén viéc treo bang ron, ap phich, quay phim, chup anh va thong tin tai
bang tin con lai trong Truong (ké ca hoat dong lién quan t6i cic don vi ngoai
Truong).

3. T6 Bao vé (thudc phong Té chirc can bo va Ban quan Iy Khu noi trd) chiu
trach nhiém giam sét, theo doi viéc treo bang ron, &p phich, quay phim, chup anh,
thong tin tai bang tin, to roi thudc khu vire minh quan ly; co6 trach nhiém bao céo
lanh dao don vi hoac phong Cong tac chinh tri dé trinh Ban Giam hiéu xir ly khi co
vi pham.

4. Tong Bién tap tap chi, Truong Ban bién tip ban tin, Truéng Ban bién tap
Website cia Truong chiu trach nhiém quan ly, gidm sat hoat dong thong tin trén
phuong tién duoc giao quan ly.

5. Phong Cong nghé thong tin c6 trach nhiém:

a) Tham muu cho Ban Giam hiéu quan ly, cdp nhat thong tin trén Website va
d6n déc, hudng dan thuc hién cac ndi dung cia Quy ché nay; . g
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b) T6 chire tap huén, hd tro dich vu va cong ngh€ cho cac don vi, CCVC, nguoi
hoc cua Truong;

¢) T6 chirc xay dung co so di lidu, luu trix thong tin, dam bao h¢ thdng cong
ngh¢ thong tin an toan, thong sudt phuc vu cho viéc truyén nhan thong tin gilra cac
thanh vién cua Truong va cac don vi ngoai Trudng.

d) Tham muu cho Ban Giam hiéu té chic dénh gia vé hoat dong cua hé théng
thong tin dién tur cua Truong hang nam.

d) Phéi hop v6i Thuong true Ban bién tap, phong Tai chinh ké toan va cac don
vi lap du todn kinh phi cho thuc hién Website va thu dién ttr cia Truong bao gom:

- Déu tu nang c¢ép co so ha tang, trang thiét bi;

- Xy dung va néng cap cac phan mém;

- Cung cép thiét bi két ndi Internet dam bao truy cap thuong xuyén 24/24 gid tat
ca cac ngay trong nam.

6. Phong Tai chinh ké toan phdi hop véi cac phong: Cong tac chinh tri, Cong
nghé thong tin tham muu cho Hiéu trudng ban hanh:

a) Quy dinh muc thu tir hoat dong thong tin, tuyén truyén, quang cio cuia céc td
chure, ca nhéan trong pham vi Truong va trén cac phuong tién thong tin ctia Truong.

b) Quy dinh mrc chi nhuan but, thu lao céng tac vién, bién tdp vién, cdng tac
quan tri Website.

7. Truéng cac don vi €6 trach nhiém:

a) Chiu trach nhiém vé noi dung dua tin cua don vi.

b) Pho bién cac quy dinh vé quan ly, st dung hé théng cong nghé thong tin;
quan 1y, kiém tra cac thiét bi tin hoc va giam sat viéc sit dung ctia CCVC, ngudi
hoc thudc tham quyén quan ly.

c) Cung cdp, quan 1y, bao mat va dam bao tinh chinh xac thong tin thudc trach
nhiém cua don vi theo quy dinh cua Quy ché nay.

d) Thuc hién trao doi thong tin, theo ddi thong tin trén Website cua Truong, kip
thoi nhan van ban chi dao diéu hanh cua Ban gidm hiéu va céc thong tin khac dé
quan triét & don vi.

d) Van dong CCVC, ngudi hoc tham gia didn dan va cung cap tin, bai cho tap
chi va Website cua Truong;

e) Khi ¢c6 CCVC nghi ché d¢, théi viéc, chuyén cong tac hay ngudi hoc tot
nghi€p, théi hoc...don vi quan Iy phai ¢6 trach nhiém thong bdo vdi phong Cong
ngh¢ thong tin dé hily quyén truy cap hé théng ndi bg, ban giao thiét bi, phan mém
ban quyén cua Truong cai dat, dir liéu luu trir trong may.

Piéu 14. Trach nhiém cia CCVC, ngudi hoc trong Truong:

1. Céc c4 nhén viét bai hoac tra 101 phong vén bao chi c6 lién quan dén hoat
dong ciia Truong, cia don vi phai theo ding thdm quyén va nhi¢m vu dugc giao;
phai chiu trach nhiém trude phdp luét va trude Hiéu trudng vé ndi dung bai viét
hoic phong vén.

2. Tham gia dién dan, cung cép tin, bai cho Website ctia Trudng thong qua
Truéng don vi hodc giri vé& hop thu cia Ban bién tap theo chuyén myc;

3 Bao quan va khai thac cé hiéu qua cac thiét bi, phan mém va tai khoan do
Truong cung cap.

4. Str dung Internet ding céc quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cia Truong.

5. Ban giao, hoan trad thiét bi, phé‘m mém ban quyén cua Trudng cai dat, dir liéu
luu tri trong may cho Truong khi khdng con cong tac, hoc tép tai Truong, ”
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Piéu 15. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay gébm 3 Chuwong, 15 Piéu c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh
ban hanh. Cac quy dinh trudce day trai voi Quy ché nay khong con hi¢u lyc.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché néu ¢ kho khan, vudng mic, cac don vi
phan 4nh vé phong Cong nghé thong tin dé tong hop bdo cdo Hiéu truong diéu
chinh, b6 sung cho phi hop
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